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Merkblatt für Praktikumsbetriebe der Branche Dienstleistung und Administration (D&A) 
 
 
Wir freuen uns, dass Sie sich dazu entschieden haben, WMS-Lernende in der Branche Dienstleistung 
und Administration (D&A) auszubilden. 
 
Damit die IGKG beider Basel als ÜK-Organisation einen reibungslosen Ablauf gewährleisten und Sie 
organisatorisch unterstützen kann, sind wir auf Ihre Mithilfe angewiesen. 
 
Wichtig: Bitte informieren Sie uns möglichst vor Praktikumsbeginn über folgende Punkte: 
 

 Ihre Postanschrift inkl. Angabe der ausbildungsverantwortlichen Person, sofern diese vom 
Praktikumsvertrag abweicht 

 Ihre Rechnungsadresse 
 falls nicht identisch mit der Postanschrift, inkl. speziellen Bezeichnungen, welche auf der 
 Rechnung zwingend ersichtlich sein müssen (z.B. Referenznummer) 

 Diverse weitere Anliegen Ihrerseits, welche die Zusammenarbeit mit der IGKG beider Basel 
betreffen (z.B. wichtige Termine im Betrieb, welche die Lernenden unbedingt wahrnehmen 
müssen und wir bei der Kurseinteilung berücksichtigen können) 

 
 
Überbetrieblicher Kurs (ÜK) 

Die Kursdaten sowie die Kurseinladungen erhalten Ihre Lernenden ab dem ersten Kurstag via educola 
– unserem Kursverwaltungs- und Planungssystem. Ausserdem arbeiten wir mit den Lernenden im 
überbetrieblichen Kurs mit der Online-Plattform Konvink. Sämtliche Lernenden sowie die Berufsbilden-
den gemäss Praktikumsvertrag erhalten für beide Plattformen jeweils im August ein entsprechendes 
Login an die im Praktikumsvertrag aufgeführte Mail-Adresse. 
 
Wichtig: Bitte informieren Sie uns, falls anstelle der Berufsbildnerin resp. des Berufsbildners gemäss 
Praktikumsvertrag eine andere Person den Zugriff auf Konvink oder educola erhalten soll. Hierfür be-
nötigen wir den entsprechenden Namen sowie die E-Mail Adresse. 
 
Die Lernenden erhalten ihre Logins für educola (www.educola.ch) und Konvink (www.konvink.ch) 
ebenfalls an die im Praktikumsvertrag angegebene Mail-Adresse. 
 
Ihre abweichenden Angaben können Sie uns gerne per E-Mail zustellen  
(yannick.guengerich@igkg-beiderbasel.ch).  
 
 
Sofern alle Angaben im Praktikumsvertrag aktuell sind und die Korrespondenzadresse der Rech-
nungsadresse entspricht, haben Sie keinen Handlungsbedarf. 
 
 
Bei Fragen stehe ich Ihnen gerne zur Verfügung. 
 
 
Freundliche Grüsse 
 
 
 
 
Yannick Güngerich 
Geschäftsleiter IGKG beider Basel 


